PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SAO LOURENCO - MG
GABINETE DA PREFEITA
Administracao 2017/2020

DECRETO N°7.511

Regulamenta o Acesso a Informacio, Previsto no Inciso
XXXIII do Artigo 5° da Constituicao Federal, conforme
as normas gerais da Lei Federal n°. 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

A Prefeita do Municipio de Sdo Lourencgo, no uso de suas atribui¢cdes legais constantes dos
incisos IX, XII e XVII do Artigo 90 da Lei Organica Municipal - LOM; considerando os termos
do inciso XXXIII do Artigo 5° da Constituicdo Federal, que garante a todos o direito de receber
dos 6rgaos publicos informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral;
considerando as disposi¢des constantes na Lei Federal n°. 12.527 de 18/11/2011, que
regulamenta o acesso a informacao a todos; considerando que cabe a Chefe do Poder Executivo
dispor sobre a organizacdo e o funcionamento da Administracio Publica, assim como
regulamentar as legislagdes federais no ambito municipal;

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este decreto regulamenta a Lei Federal n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011,
no ambito do Poder Executivo Municipal, estabelecendo procedimentos e outras providéncias
correlatas a serem observados por seus 6rgaos e entidades, visando garantir o direito de acesso a
informacao, conforme especifica.

Art. 2°. Os 6rgaos e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagdo, mediante a ado¢do de procedimentos objetivos e dgeis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios que regem a
Administragdo Publica e as diretrizes previstas nos artigos 3° e 4° deste decreto.

Art. 3°. Os procedimentos previstos neste decreto devem ser executados em conformidade
com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;
II - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
III - utilizacdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragdo Publica;
V - desenvolvimento do controle social da Administragao Publica.

Art. 4°. Cabe aos 6rgaos e entidades municipais, observadas as normas e procedimentos
previstos neste decreto, assegurar:

I - a gestdo transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgacao;

II - a prote¢do da informagdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

IIT - a protecio da informacdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢do de acesso.
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Art. 5°. A busca e o fornecimento da informacao sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do
valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Est4 isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n°. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 6°. O acesso a informacao disciplinado neste decreto nao se aplica:

I - as hipéteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancério, de operacdes e
servicos no mercado de capitais, comercial, industrial e segredo de justica;

IT - as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7°. E dever dos 6rgdos e entidades da Administragio Pdblica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, na Internet, de informagdes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 8°. Fica criado o Servi¢o de Informagdes ao Cidaddao — SIC, no Municipio de Sao
Lourenco, Estado de Minas Gerais, garantindo o direito de acesso a informagdo, que serd
proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria Municipal compete supervisionar, orientar e fiscalizar a
prestacdo do SIC, bem como, divulgar ao cidaddo os procedimentos para acesso as informagdes.

Art. 9°. O Servigo de Informacdes ao Cidadao — SIC tem como atribui¢des:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do nimero
do protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido;

III — o encaminhamento do pedido recebido a unidade responsavel pelo fornecimento da
informacao ao e-SIC, quando couber.

CAPITULO IV i
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO
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Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera formular
pedido de acesso a informagao.

§ 1°. O pedido serd apresentado em formulario eletronico disponivel no sitio eletronico da
Prefeitura Municipal de Sao Lourenco ou em meio fisico na Ouvidoria Municipal.

§ 2°. O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacao do pedido.

§ 3° O nimero de protocolo e o termo inicial do prazo de resposta, quando relativos a
pedidos apresentados presencialmente pelo requerente na Ouvidoria ou via sistema eletronico
disponibilizado pela Administracdo Municipal, deverao ser fornecidos ao requerente no momento
da apresentacdo dessas solicitagoes.

Art. 11. O pedido de acesso a informacdo devera conter, sob pena de ndo conhecimento:

I - 0 nome do requerente;

II - o nimero de documento de identificacao valido;

III - a especificacao, de forma clara, objetiva e precisa, da informacgdo requerida; e

IV - o endereco fisico ou eletronico do requerente para recebimento de comunicagdes ou
da informacdo requerida.

Art. 12. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados;

III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagao ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
orgdo ou entidade.

§ 1°. Nas hipéteses do inciso III do "caput" o 6rgdo ou entidade municipal devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o
requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidag@o ou tratamento de dados.

§ 2°. Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cdpia com
ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 3° Informado o extravio da informagdo solicitada, podera o requerente solicitar a
autoridade competente a imediata abertura de procedimento tendente a apurar o desaparecimento
da respectiva documentacao.

§ 4°. Verificada a hipétese prevista no § 3° deste artigo, o responsavel pela guarda da

informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
que comprovem sua alegagao.
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§ 5° Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacgado de
interesse publico.

SECAO I
DO PROCESSAMENTO

Art. 13. Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade municipal deverd, no
prazo de até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informagao ao endereco fisico ou eletronico informado;

II - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizacdo da consulta a informacdo, a
reproducgdo ou a obtencdo da certidao relativa a informacao;

IIT - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsédvel pela informagao
ou que a detenha; ou

V -indicar as razoes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso a informac¢do demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentagao do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 3° Quando se tratar de acesso a informacgdo contida em documento cuja manipulacio
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cépia, com certificagdao de que
esta confere com o original.

§ 4°. Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 3° deste artigo, o
interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

§ 5° Sem prejuizo da seguranca e da protecio das informagdes, bem como do
cumprimento da legislac@o aplicavel, o 6rgao ou entidade municipal podera oferecer meios para
que o proprio interessado possa pesquisar a informacdo de que necessitar.

Art. 14. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte)
dias.

Art. 15. Caso a informacio esteja disponivel ao ptiblico em formato impresso, eletrdnico
ou em outro meio de acesso universal, a Ouvidoria Municipal devera orientar o interessado

quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 16. Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducdo de documentos, a
Administragao Municipal, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao interessado
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o documento de arrecadacdo do Municipio ou documento equivalente, para pagamento dos custos
dos servigos e dos materiais utilizados.

Art. 17. Negado o pedido de acesso a informacao, serd enviada ao interessado, no prazo
de resposta, comunicagdo com:

I - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - a possibilidade e prazo de apresentacdo do recurso cabivel, com indicacdo da
autoridade que o apreciard; e

III - a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da informagao, quando
for o caso, com indica¢do da autoridade classificadora, que o apreciara.

Paragrafo Unico. As razdes da negativa de acesso a informacao classificada indicardo o
fundamento legal da classificag@o e a autoridade que a classificou.

SECAO II
DOS RECURSOS

Art. 18. No caso de negativa de acesso ou de fornecimento incompleto da informacao
podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo,
ao responsavel pela classificacdo, que deverd aprecid-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua
apresentacao.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao Advogado-Geral
do Municipio, que deverd se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias contado do recebimento do
recurso.

Art. 19. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagdo ou negado o
recurso previsto no artigo anterior, o requerente poderd apresentar reclamagdo no prazo de 10
(dez) dias a Controladoria-Geral do Municipio, que deverd se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias contado do recebimento da reclamacao.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentacdo de reclamagdo, no caso de omissdo de
resposta, comegard 30 (trinta) dias apds a apresentacio do pedido.

SECAO III
DOS PRAZOS

Art. 20. Os prazos fixados neste decreto serdo continuos, excluindo-se, na sua contagem,
o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 21. Os prazos s se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparticio em
que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 22. Considera-se intimado o requerente:
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I - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu enderego eletronico, na data do
envio;

II - quando a informacéo for enviada para o seu enderego fisico, na data do recebimento
do AR - Aviso de Recebimento, no caso de pedido ndo realizado eletronicamente.

3 CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS QUANTO AO GRAU DE SIGILO

Art. 23. Sdo passiveis de classificagdo as informagdes consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgac@o ou acesso irrestrito possam:

I - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério nacional;

II - prejudicar ou por em risco a condug@o de negociac¢des ou as relagdes internacionais do
Pais;

III - prejudicar ou por em risco informacdes fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

IV - por em risco a vida, a seguranca ou a satde da populacio;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operacoes estratégicos das Forcas Armadas;

VII - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacio em
andamento, relacionadas com prevencao ou repressao de infragoes.

Art. 24. Para a classificagdo da informac¢do em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerando:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
II - o prazo méximo de classificagcdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo
final.

Art. 25. As informagbes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito, Vice-
Prefeito, seus conjuges ou companheiros e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reelei¢do.

Art. 26. Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdo, conforme o grau de
classificacdo, vigoram a partir da data de sua produgao e s@o os seguintes:

I - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;
II - grau secreto: 15 (quinze) anos;

III - grau reservado: 5 (cinco) anos.

§ 1° Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacao.

§ 2° Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que define o seu termo
final, a informacdo tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.
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Art. 27. A classificacdo de informacdo é de competéncia:
I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

¢) Subprefeitos;

d) Secretarios Municipais;

e) Procurador Geral do Municipio.

IT - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I do "caput" deste artigo e das
autoridades méaximas de autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia
mista;

III - no grau reservado os chefes dos 6rgdaos ou entidades municipais, além das
autoridades referidas nos incisos I e II do "caput" deste artigo.

Paragrafo Unico. E vedada a delegacdo de competéncia para a classificacdo de
informacdes.

Art. 28. Em cada caso serd feita uma andlise do pedido quanto a protecdo da imagem,
honra, vida privada e intimidade.

Art. 29. Compete a Ouvidoria Municipal manter arquivado os pareceres e classificacdes
quanto ao grau de sigilo previstos neste Decreto.

SECAO 1
DAS INFORMA COES PESSOAIS

Art. 30. O tratamento das informagoes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Art. 31. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detida pelos 6rgaos ou entidades:

I - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo mdximo de 100 (cem) anos,
contado da data de sua producao;

II - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

§ 1° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 2° O consentimento referido no Inciso II deste Artigo ndo serd exigido quando as
informagdes forem necessarias:
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I - a prevengdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacao unica e exclusivamente de tratamento médico;

IT - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagdes se referirem,;

III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 3° A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa
nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades em
que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em ag¢des voltadas para a recuperacio
de fatos histdricos de maior relevancia.

Art. 32. O acesso a informacdes pessoais por terceiros ficard condicionado a assinatura de
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que fundamentaram sua
autoriza¢do, bem como sobre as obrigacdes a que se submeterd o requerente.

§ 1° A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizacao do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros serd responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da Lei.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 33. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informa¢do que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso
ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcdo publica;

III - agir com dolo ou mé-fé na andlise das solicitagdes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacao sigilosa ou informacao pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revis@o de autoridade superior competente informacdo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendidos os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal,
as condutas descritas no "caput" deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislacdo em
vigor.
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§ 2° Pelas condutas descritas no "caput" deste artigo, poderd o agente publico ou o
prestador de servico publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o
disposto na Lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 34. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto neste Decreto,
estard sujeitos ds seguintes sancoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo tempordaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracao publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracido Publica, até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1°. As sancdes previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias.

§ 2°. A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base no inciso I'V.

§ 3° A aplicacdo da sanc¢do prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da autoridade
méxima do 6rgdo ou entidade publica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgacdo de informacdes sigilosas
produzidas por seus 6rgios e entidades, assegurando a sua protecdo contra perda, alteracdo
indevida, acesso, transmissao e divulgacdo ndo autorizados.

Art. 36. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdao dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderdao ser objeto de

classificacdo em qualquer grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 37. Nao poderd ser negado acesso as informacdes necessdrias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a existéncia de
nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.
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Art. 38. A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade adotard as providéncias
necessdrias para que o pessoal a ela subordinado conhe¢a as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de informacdes classificadas em qualquer grau de
sigilo.

Art. 39. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Sdo Lourenco, em 12 de junho de 2019.

Célia Shiguematsu Cavalcanti Freitas Lima
Prefeita Municipal

Josélia de Lorenzo
Secretaria Municipal de Governo

Leila Miranda Pereira da Silva
Secretdria Municipal de Planejamento
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